
校外培训机构专项检查工作督查清单
督查单位：                      单位负责人签字：                         督查时间：2021年  月  日 

项目 督查内容 存在问题 行政处罚情况 备注

严禁无证办
学

校外培训机构必须经审批取得办学许可证并在登记机关进行法人登记，取得营业
执照，才能开展培训；未经教育部门批准，任何校外培训机构不得以家教、咨询
、文化传播等名义面向中小学生开展培训业务；筹设期间不得招生；办学许可证
和营业执照，应当在培训场所显著位置予以公示，做到“挂牌亮证”。

严禁超前超
期预收费

各校外培训机构应与学生或其监护人签订教育部和市场监管总局联合印发的《中
小学生校外培训服务合同（示范文本）》，严格履行合同约定，规范服务行为；
收费时段与教学安排应协调一致，不得一次性收取、或通过拆分合同等形式变相
收取时间跨度超过3个月或60个课时的费用；不得违规提前收取培训费用，培训
费应于临近培训课程开班前收取，并开具合法票据；校外培训机构应在培训场所
设置收费公示牌，公布收费项目、收费标准。高度重视学员退费工作，妥善解决
退费纠纷。

严禁超纲超
前教学

校外培训机构不得以学前班、幼小衔接等名义提前教授小学内容，杜绝“小学化
”倾向；坚决消除“超纲教学”“提前教学”等违背教育规律的行为，坚决禁止
以应试为导向的超纲、超标、超前培训及与招生入学挂钩的行为，培训进度不得
超过辖区中小学同期进度；培训时间不得和中小学校教学时间相冲突，培训结束
时间不得晚于20:30。；所办培训班的名称、培训内容、招生对象、进度安排、
上课时间等要报县教育和体育局备案审核，未通过备案审核的班次不得招生培训
。校外培训机构不得布置作业。

严格规范师
资条件

校外培训机构从事语文、数学、英语及物理、化学、生物等学科知识培训的教师
应具有相应的教师资格，并在办学场所的显著位置公示教师信息；不得聘任中小
学学在职教师。聘请外籍教师应具备有关部门的准入和资格认定手续。

严禁虚假广
告宣传

见附件2校外培训机构广告宣传主要督查内容



校外培训机构专项检查工作督查清单
督查单位：                      单位负责人签字：                         督查时间：2021年  月  日 

培训机构安
全隐患

消防设施、器材是否按规定配置，是否保持完好有效；每只灭火器、消火栓是否
做到一月一检查，专人负责，并有记录。教职员工是否能够正确熟练地使用灭火
器和消火栓，是否清楚自己在组织学生逃生疏散时的职责。安全出口、疏散通道
、消防车通道等是否保持畅通，是否有杂物堆放，培训期间是否存在锁闭情况。
监控是否全覆盖，监控录像数据是否能够保存三个月以上。是否存在明火或使用
取暖器、热得快等大功率电器的现象，是否存在私拉乱接电器线路和电线未做穿
管保护等不安全现象。保安是否在岗，安保器械是否齐全。

严格疫情防
控

根据要求及时修订更新疫情防控工作方案、应急预案，应急部门联系方式在方案
、预案的相应位置注明。

建立教职工疫苗接种工作台账，第一针接种人员、接种完成人员、不宜接种人员
等信息统计到位。

对本单位4类重点人员及重点地区返回人员摸排上报及时、信息无误，并及时督
促其进行核酸检测。

防疫物资单独存放，至少1个月储备，物资储备台账记录规范，无过期防疫物资
。

实行校园相对封闭管理，严格校门准入制度，人员出入信息记录规范。

严格落实校园常态化疫情防控措施，落实“一米线”、“一日三检两报告”、“
分散就餐”等各项制度。

留观室设置合理，配备必需的防疫物资。

高度重视高考、初中学业水平考试等考试期间的疫情防控工作，各高考、中考考
生学校、考点学校严格按照有关文件会议精神，严格落实设置备用考场、配备疫
情防控副主考等相关疫情防控要求，细化考试疫情防控工作方案、应急预案，做
好演练。建立考务人员疫苗接种台账，原则上参加考务的所有人员（包括监考员
、工作人员、保洁员、食堂工作人员、保安、司机等等）必须全部完成所有剂次
的新冠疫苗接种，未完成的不得参与考务活动。

督查人员签字：


